План  работы  библиотеки

     Школьная библиотека – первая библиотека в жизни ребенка. Она с малых лет приобщает школьника к вдумчивому, хорошему чтению, помогает воспитывать гражданина своей страны.

Школьный библиотекарь вовремя предоставит ученику, учителю и родителю нужную информацию, научит школьников основам информационной культуры, проведет интересное массовое мероприятие. Важность библиотек в образовательном процессе сейчас возрастает, так как раньше необходимо было получить образование на всю жизнь,  сегодня на смену этой парадигме приходит другая – образование в течение всей жизни. Образование становится непрерывным процессом и самообразование играет решающую роль. Школьная библиотека, как учебная, способна предоставить информацию и идеи, необходимые для успешного существования в современном информационном обществе, где знания играют важнейшую роль. Она предоставляет информацию, не наносящую вред здоровью, нравственному и духовному развитию детей, организовывая ее поиск, создавая информационно-поисковую систему, используя Интернет-ресурсы.

 
1.ЗАДАЧИ  БИБЛИОТЕКИ:

1.1 Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библио- 

      графического и информационного обслуживания  учащихся и педагогов.

1.2.Формирование у учащихся навыков независимого библиотечного пользователя;    

    информационной культуры и культуры чтения.

1.3.Совершенствование библиотечных технологий.

1.4.Организация комфортной библиотечной среды.

  
2. ОСНОВЫЕ  ФУНКЦИИ  БИБЛИОТЕКИ:

2.1 Образовательная.

2.2 Информационная.

2.3 Культурная.

  
3. ФОРМИРОВАНИЕ  ФОНДА  БИБЛИОТЕКИ.

        3.1. РАБОТА С ФОНДОМ УЧЕБНИКОВ:

        3.1.1  Подведение движения фонда.

        3.1.2  Диагностика обеспеченности учащихся учебными пособиями в новом учебном году.

        3.1.3  Работа с перечнем учебников, рекомендованных Министерством образования и науки.

        3.1.4 Составление заказа на учебники.

        3.1.4 Контроль его исполнения.

        3.1.5  Покупка учебников.

        3.1.6  Прием, доставка и обработка поступивших  учебников:

             -  доставка;

             - оформление накладных;

             - запись в книгу суммарного учета, тетрадь движения фонда учебников, картотеку;

             - штемпелевание.

       3.1.7  Составление отчетных документов для РУО;

       3.1.8 Прием и выдача учебников в конце учебного года;

       3.1.9 Информирование о новых учебниках.

       3.1.10 Списание учебников с учетом ветхости и смены программ.

       3.1.11 Проведение работы по сохранности учебников.

       3.1.12Работа с резервным фондом учебников: 

             - размещение на хранение;

            - обмен с другими школами;

            - выдача учащимся для повторения и работы на уроке. 

       3.1.13 Электронная каталогизация учебников. 

     
  3.2. РАБОТА С ФОНДОМ ХУДОЖЕСТВЕННОЙ
                   И ТЕМАТИЧЕСКОЙ ЛИТЕРАТУРЫ:

       3. 2.1 Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.

       3.2.2 Учет библиотечного фонда.

       3.2.3 Прием и обработка документов, постановка на учет.

       3.2.4 Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых изданий.

       3.2.5 Выдача документов пользователям библиотеки.

       3.2.6 Расстановка в фонде в соответствии с ББК.

       3.2.7 Проверка правильности расстановки.

       З.2.8 Обеспечение свободного доступа пользователей к информации.

       3.2.9 Работа по сохранности фонда.

             - организация фонда читального зала;

             - контроль  соблюдения срока возврата документов в библиотеку;

             - принятие мер по возмещению ущерба фонду библиотеки;

             - организация ремонта документов библиотеки;

             - обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической     сохранности библиотечного фонда.                         

      3.2.10 Оформление накладных и своевременная  сдача в бухгалтерию.

      3.2.11 Обеспечение работы читального зала.

4.  РАБОТА  ПО  ПРОПАГАНДЕ  БИБЛИОТЕЧНО- БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ    ЗНАНИЙ. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ   РАБОТА.
4.1 Ведение справочно-библиографического аппарата (СБА):     

      каталоги, картотеки, рекомендательные списки, выделение справочных изданий.

          4.2 Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний.

          4.3 Проведение библиотечных уроков.

5. ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА.

         5.1 Формирование у школьников навыков  независимого библиотечного пользователя   (поиск, отбор и критическая оценка информации).

         5.2 Способствование формированию личности обучающихся средствами культурного наследия,

               формами и методами индивидуальной и массовой работы:

- беседы;

- диспуты;

- литературные игры;

- утренники;

- викторины;

- обзоры книг и пр.

        5.3  Популяризация лучших документов библиотечными  формами работы, организация 

               выставок, стендов  и проведение библиотечной массовой работы.

6.  ИНФОРМАЦИОННАЯ  РАБОТА.

  6.1 Сопровождение учебно-воспитательного процессса информационным обеспечением     педагогических работников:

- обзоры новых поступлений;

- подбор документов в помощь проведению классных и общешкольных мероприятий;

- оформление книжных выставок на школьных мероприятиях;

- подбор документов при работе над методической темой школы;

- подбор материалов для педсоветов и методических объединений.

6.2 Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием      обучающихся:

 - на абонементе;

 - в читальном зале;

 - использование Интернета;

 - подбор литературы для докладов и рефератов;

 - помощь в подготовке общешкольных и классных мероприятий;

 - проведение библиотечных уроков.

7  ПОВЫШЕНИЕ  КВАЛИФИКАЦИИ.

     7.1 Работа по самообразованию (использование профессиональной литературы и периодики).

     7.2 Совершенствование библиотечных технологий.

7.3 Посещение семинаров и методических объединений.

7.4 Сотрудничество с библиотеками района.

7.5 Использование передового опыта.

КНИЖНЫЕ  ВЫСТАВКИ:

   Сочинения и жизнь Андрея Платонова (к 115-летию)                        Сентябрь

   В стране знаний                                                                                            _,,_                                                                   

   Итоги второй мировой войны                                                                    _,,_

   Море раскрывает тайны                                                                              _,,_

   Жил, как творил. (110 лет со дня рождения Н.А.Островского)              _,,_

   Читаем о музыке                                                                                      Октябрь

    Многообразие животного мира                                                                 _,,_

    Лицейское братство;                                                                                   _,,_

    Вестник грядущего (140 лет со дня рождения Н.К.Рериха)                   _,,_ 

    Великий преемник Пушкина (200-летие М.Ю.Лермонтова)                 _,,_                                                 

    Побеждая нетерпимость и ненависть                                                    Ноябрь                                                                                    

    Родина начинается с матери (Ко Дню матери);                                        _,,_

     Великий полководец (285-летие А.В.Суворова)                                     _,,_

     Книги для умников                                                                                    _,,_

     Юным биологам и химикам;                                                                 Декабрь    

    Слава героям Отечества!                                                                           _,,_                                                             

    Пробуждение души (мы взрослеем)                                                         _,,_                                      

    Нет  СПИДу!                                                                                              _,,_

    Волшебные сказки рождества                                                                  _,,_

     Будь гражданином!                                                                                   _,,_                                                                                                          

    Заповедники и национальные парки;                                                     Январь

    К неделе науки и техники                                                                          _,,_

    Планета чудес Н.Сладкова                                                                         _,,_

    Замечательный талант А.С.Грибоедова                                                   _,,_

    Неотразимое обаяние Дж.Даррелла                                                          _,,_

    Объединитель русских земель (Иван 111)                                               _,,_

    Художник жизни (155 лет со дня рождения А.П.Чехова)                      _,,_

    О юных героях-антифашистах                                                                 Февраль

    Еще раз об экологии                                                                                    _,,_

    Чтение для мальчишек                                                                                _,,_

    «Поэзия вечной мужественности» (125-летие Б.Л.Пастернака)             _,,_

    Страстный гуманист В.М.Гаршин (к 160-летию)                                    _,,_                                                                                              

    Наш родной язык                                                                                         _,,_  

    Защитники Отечества всех времен                                                            _,,_                                                               

    Писатели России                                                                                        Март

    Литературный калейдоскоп (к неделе детской книги);                          _,,_

    Женщины - литераторы                                                                             _,,_

    50 лет со дня первого выхода человека в открытый космос                  _,,_

    Поэты всех времен                                                                                     _,,_

    Растем вместе с книгой (к неделе детской книги)                                  _,,_

    Смех для всех                                                                                          Апрель

    Мое здоровье                                                                                             _,,_

    К 70-летию со дня начала Берлинской операции (стенд)                     _,,_

    Освоение космоса                                                                                     _,,_         

    Люди, опаленные войной                                                                        _,,_

    В поисках призвания                                                                                Май

    70 лет со дня победы русского народа в Великой Отечественной

     войне (стенд)                                                                                             _,,_

    Славянская письменность и культура;                                                    _,,_

    Деревня в творчестве С.П.Антонова (к 90-летию писателя)                 _,,_ 

    Человек – эпоха (110 лет со дня рождения М.А.Шолохова)                _,,_                                                                                    

БЕСЕДЫ:

    Памяти А.В.Суворова                                                                              Ноябрь

    Талантливый механик-самоучка. (Беседа о И.П.Кулибине)                Апрель

          ГРОМКИЕ ЧТЕНИЯ  произведений О.Уайльда, В.М.Гаршина, Н.И.Сладкова

          ОБЗОРЫ:

   Книги о русских художниках                                                               Декабрь

   Читаем о природе                                                                                   Февраль
ВИКТОРИНЫ. ЛИТЕРАТУРНЫЕ ЧАСЫ, КОНФЕРЕНЦИИ:
    Познавательный час «Легенды и были о собаках»                                Сентябрь

    Библиотечный час «Жизнь и творчество Н.К.Рериха»                          Октябрь

    «Моя душа, я помню, с детских лет чудесного искала…»

    (М.Ю.Лермонтов)                                                                                        Декабрь

     Презентация творчества Н.И.Сладкова                                                    Январь

     Круглый стол «Земля – наш общий дом»                                                  Март

     Игра «Смех для всех».                                                                                 Апрель            
